UBND QUAN BINH THANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic

S6: 380 /GDDT Binh Thanh, ngay 03 thdng 10 ndm 2022

V& huéng dan cap nhat ndi dung
va hoat dong cng thong tin dién
tir ciia don vi gido duc nam hoc
2022 - 2023.

Kinh gui:
- Hiéu trudng cac truong Mam non, Tiéu hoc, THCS;
- Thu trudng céac co s gido duc.

Can c cdng van sb 12/TTTT-CTGD ngay 28 thang 19 nam 2022 cia So
Gido duc va Dao tao vé& V& hudng dan cép nhat ndi dung va hoat dong cong thong
tin dién tr cua don vi gido duc nam hoc 2022 - 2023;

Cian ¢t van ban s6 72/TTTT-CTGD ngay 29 thang 9 ndm 2016 vé kinh phi
cdng thong tin dién tir tlr ndm hoc 2016 — 2017,

Phong Gido duc va Bao tao hudng dan cac don vi viéc cap nhat ndi dung,
quan ly va duy tri hoat dong trén Cong thong tin dién tir ctia don vi gido duc, cu thé
nhu sau:

I. Cap nhat ngi dung trén Cong thong tin dién tir:

Can cr van ban huéng din xay dung website cac don vi, co s gido duc',
Trung tdm Théng tin va Chuong trinh Gido duc huéng dan xay dung bd sung, cap
nhét cdc ndi dung tbi thiéu trén website don vi v6i nhitng ndi dung, cu thé:

-Tén mién dung theo quy dinh: bao gdm tén trudng, tén thanh phd,
“...edu.vn”.

- Yéu cdu k§ thuat:

+ Céc website can c6 giao dién danh riéng cho thiét bi di dong.

+ Hé théng doc tin tu dong - RSS: tu dong hién thi Tin téc, Thong bao, Vin
ban, Thu moi cua S& Gido duc va Pao tao 1én website don vi (d6i v6i cac don vi
truc thudc Phong Gido duc va DPao tao quan huyén thi can tu dong hién thi cac
thong tin dugc tich hop trén céng thong tin dién t& ctia Phong Gido duc va Dao
tao).

- Yéu cau ndi dung:

! Vian ban s6 4210/GDDT-TTTT ngay 4210/GDDT-TTTT ngay 16/12/2020 ctiia S6 GDDT



+ Xay dung muc: léy y kién, gop y tu phu huynh, hoc sinh, xa hoi.
+ Cap nhat thong tin vé td chirc cta don vi: Ban Giam hiéu, Poan thé,...

+ Xay dung chuyén muc “3 Cong khai”: Noi dung la cac thong tin cong khai
ctia don vi theo Théng tu 36/2017/TT-BGDDT. Noi dung cong khai can duoc
tdng hop it nhét trong 03 nam hoc gn nhat.

+ Tao chuyén muc “Cai cach hanh chinh”:

Cac don vi truong hoc: Pang tai cac thu tuc, biéu mau lién quan dén viéc
cung cap théng tin phuc vu cho phu huynh, hoc sinh va nguoi dung nhu: cac mau
don xin nghi hoc, mau don xin phtc khao bai kiém tra, bai thi, thong tin tuyén
sinh, don xin chuyén truong,...

+ Tin tie: Cap nhat cac tin tuc, su kién tai don vi thuong xuyén, kip thot cép
nhét cac thong tin theo chi dao ctia Thanh phé va ctia nganh.

+ Thoéng tin lién hé cta don vi (dia chi, sb dién thoai c6 dinh, email,...):
cac don vi can cip nhat diy du thong tin lién lac tai muc “Lién hé” va vi trf dudi
cung man hinh trang chu ctia website.

+ 100% don vi truong (mém non, tiéu hoc, THCS, don vi truc thudc) bao
gdm ca cac don vi Cong lap va Ngoai Cong lap phai co website x4y dung dam bao
da céc ti€u chi theo hudng dan tai van ban 4210/GDDT-TTTT va duoc tich hop
vao Cong thong tin dién tir ctia Phong.

II. Ky két hop dong tao lap, duy tri Cong thong tin dién tir :

Nam hoc 2022 - 2023, cac don vi tiép tuc viéc ky hop déng tao lap, duy tri
Cdng théng tin dién tir cua cac don vi bang hinh thic truc tuyén. Pia chi trang
quan ly hop ddng: http://hopdongcttdt.hem.edu.vn

Xem hudng dan thuc hién tai: https:/bit.ly/duytril

Luu y: Pon vi can dién théng tin trong trén phan mém hop dong day du,
chinh x4c. Thong tin ndy s& thé hién trong hop dong ban in va hoéa don dién t.
Hoa don dién tir sé dwoe gwi cho truwong qua dia chi email trong hop d("ing.

Céc don vi in hop d(‘Sng thanh 2 ban gui vé Phong Gido duc va Bao tao trudce
ngay 10 thang 11 nam 2022. (Cac trudong mam non giri vé T mam non, céc trudng
tiéu hoc va THCS gtii vé T6 phd thong)

II1. T6 chire thue hién:

TAt ca cac don vi truong Mam non, tiéu hoc, THCS, don vi truc thudc cong
lap va ngoai Cong lap phai c6 Cong thong tin dién tor x4y dung dam bao di cac



tiéu chi theo hudng dan tai van ban 4210/GDDT-TTTT va dugc tich hop vao Cong
thong tin dién ti cia Phong Gido duc va Dao tao.

Hiéu trudng cac trudong ban hanh Quyét dinh thanh l1ap Ban Bién tap Cong
thong tin dién tir (hoat ddng theo hinh thic kiém nhiém) phén cdng 01 lanh dao
don vi lam Trudng ban, cac bién tdp vién va quan tri vién hé théng.

Tha trudng don vi ban hanh Quy ché, van hanh, st dung cbng thong tin dién
ti, trong d6 can quy dinh t61 thiéu céc noi dung sau:

+ Noi dung dang tai;

+ Quy trinh c@p nhét thong tin;

+ Trach nhiém cua ting don vi, c4 nhan trong viéc cap nhat, phé duyét thong
tin hién thi trén Cong thong tin dién ti.

+ Quy dinh vé trach nhiém quan 1y, van hanh k§ thuat Cdng thong tin dién
tu.

+ Ché do lam viéc cua thanh vién Ban Bién tép.

Phong Gi4o duc va Pao tao dé nghi cac co s& gido duc thuc hién nghiém thic
cac ndi dung tai Cong van nay./. L])

Noi nhin:
- Nhu trén,;
- Luu: VT.

Tran Anh Kiét






